COMO INGRESAR UNA FACTURA DE COMPRA
1. MOVIMIENTOS 
Ingresos
Compras
Aceptar 
Nuevo
Proceda a llenar los datos solicitados:
Ruc de la empresa donde usted adquirió los productos, el nombre, dirección, teléfono, serie 1, serie 2, número de factura, número de autorización, fecha de la factura, plazo de pago, la fecha de vencimiento del pago se pondrá automáticamente al poner el plazo que se tiene, la fecha de registro contable que será por defecto el día en que usted ha ingresado la factura. AGREGAR

NUEVO
En esta nueva ventana usted podrá ingresar el producto, la bodega en la que se ubicará, la cantidad, el precio, el porcentaje de descuento y deberá presionar el botón GUARDAR REGISTRO en caso de no querer agregarlo, presionará el botón CANCELAR.

Una vez ingresados todos los datos en la pestaña anterior deberá ir a la segunda pestaña ANEXO SRI, en la cual debe ingresar otros datos que serán requeridos para continuar con el proceso de ingresar una factura nueva, aquí usted debe seleccionar el sustento tributario que posee su documento, el tipo de comprobante que está ingresando, y el Iva en renta que posea ya sea este del 30, 70, 100 %, según sea el caso a retener, NUEVO (lado derecho para retener el porcentaje de renta- lado izquierdo para retener el IVA)

Verificar que todos los datos estén correctos y presione FINALIZAR-ACEPTAR-CONTABILIZAR.
  
En ítems revisar los precios de los productos ingresados y salimos del menú de FACTURACION

Ingresamos al menú de ANEXO TRANSACCIONAL:
	Compras 
	Todas

Nos ubicamos en la factura que vamos a enviar la retención y presionamos el botón ENVIAR SRI- IMPRIMIR RIDE – ENVIAR CORREO.

Apuntar en la agenda de doña Fernanda, el valor a pagar con numero de factura y nombre del proveedor en la fecha de vencimiento de la factura ingresada.
		
 
